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 مقدمة 

تهدف هذه الآلية إلى تحديد الإجراءات والضوووو الت الجب يتب اتا عن  عتد تاان التند لمت اع للم لفيدوووو  يدات   

 وذلك لضي ن الش  فية والنزاهة في إدارة الألم ال 

 الصلاحيات 

 عت تت يذ هذه اللائحة 
ً
  ال ت يذي ل  جيه الأقد م اععتية في الجيعية أو لمت يت ب عته اعديريك ن لمدؤولا

 الإجراءات

: استلام التبرع النقدي
ً
 أولا

 :تفني التند لمت اع للم (1

الشووووووو  وووووووية،  عتد تفني التند لمت اع للم، يتب على المح سوووووووب ال حني لمت ه رة اع للم، وياوووووووجي  لي   ته  

  وقيية ال للم و  م ال للم وشرطه إن وجد

 :إصدار إي  ل لف للم (2

 تب إصدار إي  ل ل ل للم لفي للم، ي ضيت الاي   ت ال  لية:ي

  اسم اع للم، رقم الن رة أو الإق لمة، قيية ال للم، ت ررخ ال للم، وشرط ال للم إن وجد

 :ياجي  وتنييد هذا ال للم في سجلات الجيعية (3

 يتب ياجي  ال للم في سجلات الجيعية، وذلك لضي ن تااعه بدن لة 

 :إيدام ال للم التندي في الحد ب الاتكي (4

إيدام لما لغ ال للع ت التندية في الحدوووووووو ل ت الاتعية للمجيعية الم  وووووووو ووووووووة لذلك   ليندووووووووم اع اليتب على 

  وفي لم    ت عفيه اللائحة اع لية اعع يدة
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: استلام التبرع 
ً
 العينيثانيا

 :تفني ال للع ت العينية لمت اع للم (1

ال حني لمت ه رة اع للم وياوووووووووجي  لي   ته   لو ؤ  ظف اعدووووووووو اععتد تفني ال للم العينب لمت اع للم، يحب على 

  الش  ية وت  صي  ال للم العينب )  م اع اد وكييته  وح لته (

 :إصدار إي  ل لف للم (2

 يتب إصدار إي  ل ل ل للم لفي للم، ي ضيت الاي   ت ال  لية:

  اسم اع للم، رقم الن رة أو الإق لمة، قيية ال للم، ت ررخ ال للم، وشرط ال للم إن وجد

 :ياجي  وتنييد ال للم في سجلات الجيعية (3

لإض فته  في سج  ال للع ت    ليندم اع فيتب على الجيعية يشعي  لجتة ل نييم ال للع ت العينية وترس  ل

  العينية وذلك لضي ن تااعن 

إلى  ت وووووووووووووووو   جيين ال للعوووو ت  ، ورتووووب أن تحرج الجيعيووووة على أن  جيين ال للعوووو ت ي م تنووووديينوووو  ط اعيووووة (4

 وأن تاذل في ذلك العت ية ال اجاة ل حنيي رغاة اع للم في صرف تللعه على أكي  وجه   لمد حنيه  

 توزيع التبرع النقدي على المستفيدات

اعدووووووووووووو  يووووودات وفنوووووً  لفيعووووو ي ل المحوووووددة لمت قاووووو    الجيعيوووووة وفي دراسووووووووووووووووووة الاح يووووو   يتوووووب ت لنن التنووووود على 

لفيدوووو  يدات و حدووووب ال د ت وال دلم ت اعت وووو ج عفيه  في لائحة ددلم ت اعدوووو  يدات و لية ال حني لم هم 

 ور م إيدام ال للم على الحد ل ت الاتعية لفيد  يدات 

 اتتوزيع التبرع العيني على المستفيد

ي م ت لنن ال للع ت العينية وفي دراسووووة الاح ي   لفيدوووو  يدات لمت قا  الندووووم الم  ح، وت وووودر فدوووو ح ت 

وفي لم  ه  لمنرر في اللائحة اع لية على أن ياووووووووج  اسووووووووم اعدوووووووو  يد ورقم   لو ؤ  ظف اعدوووووووو اعال وووووووورف لمت قا   

 ه ر ه واع اد العينية الجب اس فين  وت ررخ الاس لام 
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 ات التحقق من وصول التبرع للمستفيدآلية 

 هي عيفية ت ضيت عدة دط ات تهدف إلى ضي ن اس خدام ال للم ل لطررنة اعت ساة والش  فة  

 يلي: فيي ت يث  هذه ال ط ات 

   ولمعف لم ت الات  ل به  ولم قعن  واح ي ج ته ةتحديد ه رة اعد  يد (1

 ل   صي  ال للم ولم عد يدفييه   وإرس ل رس لة تأكيد لن الجيعيةفي ق عدة لي   ت  ةياجي  اعد  يد (2

 يعي ن لم ظف لمدؤول عت لم  بعة عيفية ال  صي  والادفيم وال نييم  (3

 ال نديي لمن الجن ت الشررعة المحفية لضي ن سرعة وألم ن عيفية التن  وال خزرت وال  لنن  (4

 لي عد وص ل ال للم وطررنة اس لالمه  ةإرس ل رس لة لفيد  يد (5

أو رسوو لة   ،شوون دة ت قينأو   ،فيدي أو   ،صوو رةلف للم لمت دلال طفب إرسوو ل   ةال حني لمت اسوو لام اعدوو  يد (6

  ، أو  ي ذ  اس لامشعر

عت ال للم ولمدلم تأث له على   ةإجراء لمن للات أو اسووووووو أي   ت أو لر رات لميدا ية ل نييم لمدلم رضووووووو  اعدووووووو  يد (7

   وظروفن   ح لته

  إعداد تن ررر دوررة عت    ئج عيفية ال حني وإرس لن  للمجن ت اع  حة والشرك ء والجين ر  (8
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 اعتماد مجلس الإدارة 

  لية ال حني لمت وص ل ال للم لفيد  يداتتم اع ي د 

 ( 30في اج ي م لمتفس الإدارة رقم )

 م13/12/2023ه اع افي 29/05/1445ي م الأربع ء 

 

 

 

 رئيس مجلس الإدارة 

  

  

 عادالله الدديسلمحيد لت  

 

 


